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Pour commencer : Aller dans le module CAISSE, puis « mes corrections ».

| ANNULATION de réglement

>Sélectionner « réglement/lettrage ».

Colre‘ction de Caisse : Elnl‘c“l. ]
Elregiement / Lettrage
5 Rdguiansation Chent cu Teers Payant
1 Fature | Vierte Comptor
O Bordereau Remse Bangue
0 Mouvement de caisse : Entrde | Sortie

© Fond de casse

> Cliquer sur « suppression ».

Correction de Caisse : Etape 2

@ Modification
Elsuppreanon

@ Eréation dun réglement & une date antéricure

précédent  sulvant  annuler

> Pour supprimer, cliquer sur le signe moins (-) au bout de la ligne :

Liste des réaglements

EFFECTUER UNE CORRECTION DE CAISSE

”_ | MODIFICATION de réglement
> C|iquer sur « réglement / lettrage ».

Correction de Caisse : Etape 1 |

[Elregiement | Lattrage

0 idgularreation Chent ou Tiers Payant
& Facture | Vente Comptoir

0 gordereou Kemise Bangue

& Mouvement de caimse ; Erirée / Some
£ Fend de caisse

sulvant  annuler

> Cliquer sur « modification ».

Correction de Caisse : Etape 2

Blmodiication
© suppressien
& Créston d'un réglement & une date anténeure

> En haut, avec les dates, retrouver le réglement a corriger et le

sectionner dans la liste :

powevzeny [Beveuzors Gk 1) L
Date Mode L
s Jakas.

mrAnAdane
precedent oK

> Modifier le reglement (par exemple le mode de réglement).

Maodification réglement

Montant 187,35

Date Fchdarcs LI EY (-1}
N |
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e
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S | SUPRESSION de facture

> Sélectionner « Facture [ vente comptoir ».

Correction de Caisse : Etape 1

0 Righement f Lettrage

1 Régularisation Chant ou Tiers Fayant
[BlFacture / Verite Comptor

O Bordereau Remise Bangue

£ Mowsement de caisse : Entrée | Sartie
© Fond da cainse

sulvant  annuler

> En haut, avec les dates, retrouver la facture a supprimer.
Pour supprimer, cliquer sur le signe moins (-) au bout de la ligne :

| MODIFICATION de facture

> Sélectionner « Facture [ vente comptoir »

Correction de Caisse : Etape 1

O miglement | Lettrage

O Reéguiansation Chent ou Tiers Fayant
[Blracture / vente Comptor

0 Rordereau Remise Banque

© Mouvement de camse | Entrée | Sortie

© Pond de caisse

sulvant  annuler

> En haut, avec les dates, retrouver la facture a modifier.
Sélectionner la ligne :

Liste des ventes et factures

Liste des ventes et factu
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Vente Date Vend. Client Article Ne° facture Brut
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Vente Date Vend.

Client Article Ne facture
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> Puis modifier la date de facture.

Modification date de facturation
los/01/2013

I Date facturation

annuler
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