PROCEDURE DE CLOTURE DE CAISSE

/(2 | Lancer la procédure de clbture de caisse

> Pour lancer la procédure de cl6ture de caisse, aller dans le module

MyEasyOptic

S=== | Dans vos paramétrages....

> Définir si les remises d’espéces et de chéques doivent étre activées CAISSE et cliquer sur le bouton « éditions automatiques ». @

systematiquement. Celui-ci est accessible dans « Mes factures », « Mes encaissements » ou

« Mes mouvements ».
> Activer (ou non) la vérification du fond de caisse dans

PARAMETRAGES > CAISSE > CLOTURE DE CAISSE. Cela imposera un > Le programme demande pour commencer, si vous souhaitez générer
contréle du fond de caisse réel avant de cl6turer la caisse. des bordereaux de remise de chéques et d’espéces.

Cléture de Caisse

> Définir le fond de caisse de début de journée. [cenérer une remise de chéques en banque
[ Générer une remise d'espéces en bangue
En effet, un fond de caisse fixe d’une journée sur l'autre permet de ok annuler
contréler plus facilement une caisse et de retrouver ’erreur si besoin.

> Si vous avez activé le paramétrage de Vérification de fond de caisse,
le programme vous demandera de vérifier ce dernier, de lui indiquer le

montant réel, ainsi que sa répartition (pieces, billets, etc...).

Date ds dermire coture de carsse : 02/09/2013 )
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Fond de caisse physique : 250,00

Fond de caisse théorique : 2001,01

annuler
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S | Différence de caisse

> Si une différence entre les fonds de caisse est mise en évidence, ce
message vous le signale.

Information importante

Attention votre fond de caisse théorigue n'est pas identique 3 votre fond de caisse physigue.

> Le programme enchaine sur la remise de chéques en banque.
Désélectionner si besoin les chéques ne devant pas étre remis, puis
Cliquer OK.
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Tireur Montant

155,56

imprimer annuler

‘1 | Contrdler et valider

> Enfin, contréler le montant de la remise d’espéces en banque puis

confirmer par OK.

Remise en bangque d'espece

Ancaen fond de consse | zoon01
Montant da femise E E;,'ui (... ]

Nowrvean fond die cosse 100,00

ok imprimer annuler

> Valider la date et les documents que vous souhaitez sortir (paramétrables
par défaut).

Cloture de Caisse
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Fluiste des encaissements

Fluiste des mouvements
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annuler

> Cliquez sur Ok pour éditer les documents sélectionnés.

> Dans « Mes mouvements » les lignes des remises en banque ont été ajoutées.




