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LOI FINANCE - Cloture Caisse

La cloture de caisse s’effectue en 4 étapes :
1. La vérification de caisse

2. La génération des remises en banque
3. Lacloture de caisse

4. Les éditions enchainées
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Pour commencer la procédure de cloture, cliquer sur le bouton « cléture de caisse » .

1. La procédure commence par la vérification de caisse, et a pour but de contrOler votre tiroir-
caisse. (Compter les especes, cheques, cartes ...etc)

Un écran de vérification de caisse va apparaitre, pour vous aider a vérifier en résumant vos
encaissements.

PS : Les dates sont initialisées par défaut, depuis la derniere cloture de caisse jusqu’a a la date du
Jour. Elles peuvent étre changées si nécessaires, sans impact sur le reste de la procédure.

Vérification de caisse

Vérif. du syoz018 = 174 30E] 18] v jowozzois Bl 10 ] ol ©

2 Especes ; 329,16 € Fond de caisse ; 525,46 €
2 Cheques : 833,00 €
0 Cartes bancaires : 0,00 €

2 Virements : 315,78 €

Informations complémentaires

Date de derniére cloture de caisse : 31/01/2018 17:30:18

ok annuler

Lors de cette vérification, si une erreur est constatée, il est possible de cliquer sur le bouton «
annuler » puis d'aller dans la listes « Mes encaissements » pour contréler plus en détail.



2. Une fois le contrOle de la caisse effectué, il est possible de remettre en banque les espéces,
les chéques, les cartes bancaires et les virements.

PS : L'utilisation des remises en banque reste inchangée.

Dans vos parametres, il est possible de choisir quelles remises en banque seront a générer par
défaut.

Remises en Banque

v Générer les remises des Chégues en bangue
v Générer les remises des Cartes Bancaires en banque
+ Générer une remise des Virements en banque

7 Générer une remise d'espéces en banque

ok annuler

3. Quand les remises en banques sont faites, I'écran de cl6ture apparait. Controler les dates et
confirmer par OK.

PS : La date de début de cl6ture est non modifiable et reprend automatiquement la date de fin

de la cléture précédente. Contrairement a la date de fin de cl6ture, qui elle, est modifiable. En
toute logique, ces dates devraient étre les mémes que celles de la vérification de caisse vues
précédemment.

Cloture de caisse

Ciéture du  l01/01/2017 [E | ool oo ool av 131112017 B | 23 59 s @

Informations complémentaires

Date de derniére cloture de caisse : 01/01/2017 00:00:00

Exercice du 01/01/2017 00:00:00 au 31/12/2017 23:59:59

ok annuler

Si c'est la premiere cléture du logiciel, il vous sera demandé de renseigner la période de votre
exercice comptable.

Attention les dates ci-dessous sont données a titre d’exemple, indiquez les dates de VOTRE
EXERCICE COMPTABLE (uniquement la premiére fois).

> si vous ne connaissez pas vos dates d'exercice, cliquez sur «annuler» et renseignez-vous aupres
de votre comptable.



Date d'exercice comptable

ATTENTION : Ces dates concernent votre exercice comptable (par exemple : du 01/01/2018 au
31/12/2018).
Cette opération est irréversible,

Sl wous avez le moindre doute, cliguez sur ANNULER et renseignez-vous auprés de votre comptable.
Pour plus d'informations, connectez-vous sur notre site : www. myeasyoptic.com.

Eaecics du | ool odfl ol @ au El E sl 8 C
ok annuler

Dans notre exemple, I'option « loi de finance » a été mise en place le 10/11/2017.
Notre exercice comptable étant du 01/01/2017 au 31/12/2017, nous paramétrons ces informations.

L'icbne Q, permet de renseigner I'heure actuelle, ou si la date est antérieure a la date du jour,
mettre I'heure a 23h59min59s .

Date d'exercice comptable

ATTENTION : Ces dates concernent votre exercice comptable (par exemple : du 01/01/2018 au
31/12/2018).
Cette opération est irréversible.

Si vous avez le moindre doute, cliqguez sur ANNULER et renseignez-vous auprés de votre comptable,
Pour plus d'informations, connectez-vous sur notre site : www. myeasyoptic.com.

Exercice du  oy/01/2017 [El | oo oo o @ v wizzon Bl 29 s seE O
ok annuler

Lors de la 1ére cl6ture, cela va marquer toutes les écritures de caisse comme « cloturées », et ce a

partir du début de I'exercice. Dans notre exemple du 01/01/2017 00h 00m 00s au 13/11/2017 23h
59m 59s.

Cléture de caisse

Cidture du | lo1/01/2017 [E1| ool ool ol 2 1311207 | 2 5o 5@ O

Informations complémentaires

Date de demniére cloture de calsse : 01/01/2017 00:00:00

Exercice du 01/01/2017 00:00:00 au 31/12/2017 23:59:59

ok annuler

4. Apréslacloture, il est possible d'utiliser les éditions enchainées pour sortir tous les documents
de caisse d'un seul coup, et sans I'indication « BROUILLARD ».

ATTENTION : L'indication BROUILLARD signale que le document est considéré comme un
brouillon.

Ce qui implique qu’administrativement et fiscalement, ces éditions sont inutilisables, car non
officielles.

Pour cela cliquer sur le bouton « éditions enchainées »



Editions Enchainées

Bu 301z B au
+ Journal des ventes

31/01/2018 =

Journal des ventes par rayons
+ Feuille de caisse
+ Liste des encaissements
< Liste des mouvements
+ Liste des chégues émis
+ Uste des chégues 3 recevoir

010272018 [ au

< Editions journaliéres

311212099 E

ok annuler

Apreés cette cloture, toutes nos écritures de caisse ont été marquées cloturées, sauf 2 qui sont
postérieur a notre date de fin de cl6ture.

Celles-ci sont identifiées par un « ! » en début de ligne

Comme I'édition demandée contient des écritures non cl6turées, I'indication « BROUILLARD »
s'imprime sur le document.
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Lors de la cléture suivante, la date de début de cloture correspond a la date de fin de la cloture
précédente + 1 seconde. Soit 14/11/2017 a 00h 00m 00S.
Dans la partie informations complémentaires, I'indication de la date & heure de derniére cl6ture
est visible. Le rappel de la période d'exercice est lui aussi indiqué.

Cléture de caisse

Cloture du 1471172017 [=1 | odE] ooy ooy av

14/11/2017

E aE | |3 O

Informations complémentaires

IDate de derniére cloture de caisse : 14/11/2017 00:00:00 |

Exercice du 01/01/2017 00:00:00

Ok
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31/12/2017 23:59:59

annuler

Une fois ces 2 écritures cloturées, I'indication BROUILLARD est retirée de |'édition.

MyEasyOptic
5 rue Robert Schuman
ZA Savipol
10300 Sainte-Savine
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Wend T CA. Brul  Remise ChMNet PariRD  ParlRC Part Clenl I

WAIE017 4810 DANGAXMchad  Béar O 11200€  O00€  11200€ 000  000€  11200€
TL0NT 4830 BARRAULT Corinng Bialr O 1 10200 4£ 000 € 1 10300 € 14,14 € BEO00 € 43788 £
CMILENT 4517 ROCRIGUEZJoan  Bhas O 1140€ 0006  1IAME 2ME 0M€ 111284
CMILI0NT 4518 FOULCABER Smon  Bhab L TORBOE  O00€  1ORBOE 0006  10BBOE 000K
CRNLINT 4514 CAPPUS Likrose Blab 0 ZBLO0€  0D0€ ZMI0OE  JBNE  MATRE  100€
OEILA0NT dB1A  ZAMATTALaws Bhab O BRROOE  0D0€  BBROOE  BIEIE  O0OE  BILITE
OMILA0NT 4813 NADEAU Blodi Biar O S4000F  O000€ SA00F  B10€  4MOE 1006
OMILE0NT 4515 DHAINAUT Maion  Dhaw O S6I00€ 0006  SGI00€ G006 100006 484808
orvET a2 BARRALLT Pigere Baarr 0 PERO0E 000 € aER0g 1414 € BS06 2866
OYMUENT 4511 DUPRE Parrios Blar L BI60€  000€  BIE0E  000€ Q€ B0
ORAL0IT 4507 CATANEUVE Gesmaing Bbalr O 100,030 € 0,00 £ 100,050 € 440 € BREDE 0,00 £
ERINIT 4508 MDFEL --DREATON Baalr O 53000 € 000 € 53000 € A € 000 € MaTH €
CMIL0NT 4508 (ALTIER Pakics Bl O 420006  0D0€ 4PM00F 444 € IN00E  MASAE
CHILANT 4510 GARAVELValntne Dlar O Z2S00€ 0006  Z2S00€ J2TIE  HE 1006
DENIANT 4506 METCHE Daphna Blar 0 THOOE  OO0E  THOOE  ASAE  O0OE GAOME
| TOTAL ETHAOE  000€ STIOA0C  TTEOOE A0MIEE 248104 €

PS : Cela est valable pour toutes les éditions de caisse. Les éditions impactées par ces changements

sont:

Le journal des ventes
Le journal des ventes par rayons

Le journal des ventes par Réglement

Feuille de caisse
Liste des encaissements

Liste des encaissements par mode de reglement

Liste des mouvements de caisse

Liste des mouvements de caisse par mode de reglement

Liste des avoirs par date
Analyse CA/Rayon

Analyse CA/Rayon avec rupture par vendeur
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