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Manuel d'utilisation : Signer des documents avec MyEasyOptic

Paramétrages :
Tout d'abord, il est nécessaire d'ajouter un appareil associé au compte MyEasyOptic (via un
processus de validation a 2 étapes) et pouvant avoir acces a |'application signature.

Pour cela rendez-vous dans la page d'administration de MyEasyOptic, dans une nouvelle section
« Appareils » et cliquer sur « Ajouter »
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Dans le type d'appairage, sélectionner « Signature », nommer |'appareil associé, puis cliquer sur
« Demande d’appairage »
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Une fois la demande effectuée, un code PIN s'affiche a |'écran. L'appairage doit étre fait dans un
délai de 120 secondes. Apres quoi, si ce code n'a pas été utilisé, il deviendra invalide.
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Rester sur cette page durant tout le processus d'appairage.

Sur votre périphérique, ouvrez la page en tapant I'adresse suivante :
https://signature.myeasyoptic.com, ou depuis le site www.myeasyoptic.com en cliquant sur le lien

« Acces a la signature » en haut de la page.
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Une fois la page ouverte sur votre appareil, reporter le code PIN dans cet écran.
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Veuillez saisic o code PIN indiqué dans votre page d'administration,
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Toujours sur votre appareil, une fois cette premiere étape passée et le code PIN tapé, pour la
seconde étape un code de validation a 3 chiffres va apparaitre a I'écran.
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De retour sur la page d'administration de MyEasyOptic, une zone code de validation est en attente
de saisie.
Saisir le code de validation a 3 chiffres affiché sur votre périphérique.
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Une fois ce code de validation confirmé, I'écran se rafraichit pour afficher la liste des appareils
appairés.

Votre appareil est maintenant associé !

Une liste des appareils associés a votre compte MEQO est disponible dans le menu « Appareils » puis
« Liste des appareils »
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Nous attirons votre attention sur le fait que ces appareils, une fois appairés, donnent acces a
des données de santé ainsi que des données personnelles. C’est pourquoi, si un de vos
périphériques venait a disparaitre, pensez a le supprimer immédiatement de la liste des
appareils associes.

Pour cela, cliquer sur 'icone &= correspondant au périphérique a supprimer.

NB: Une documentation « Créer un raccourci "Signature” sur votre périphérique » est
disponible sur notre site. CLIQUER-ICT

Utilisation :
Pour pouvoir gérer la signature de documents avec MyEasyOptic, la fenétre d'impression a di étre
remaniée.


https://www.myeasyoptic.com/wp-content/uploads/2019/07/MEO-Créer-un-raccourci-Signature-couleur.pdf
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Demande de prise en charge
Récapitulatif Devis
Fiche atelier
Fiche atelier avec recu
Facture Client
Voiet sécu

’ Consentement(s)

Tracabllité
@ Tous les éguipements
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Dans cette fenétre, de nouveaux boutons spécifiques a la signature ont fait leur apparition avec
toujours 3 états :
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Bouton gris : Indique les documents qui peuvent étre signé.

Bouton gris + pastille bleu : Indique les documents sélectionnés pour étre envoyés sur le dispositif
de signature.

Bouton gris + pastille verte : Indique que la signature a été effectuée.

Sélectionner le document a signer, puis cliquer sur le bouton %=/, (I/ est possible de sélectionner
plusieurs documents pour un méme client.)
Le document sélectionné est maintenant disponible sur I'outil de signature.

Rechercher le client concerné, puis cliquer sur le document a signer.
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Choix du document a signer

DUPONT Jaan oma
2406/2019 0000 oma 000 € Consentement(s) @

DUPONT Jaan oma

C Rafraichir

Il est possible de retirer un dossier de la liste en cliquant sur le bouton E]

Une confirmation sera demandée avec un second clic sur l'icone x

Le document a signer s'affiche. Cliquer sur le bouton « Signer » en bas a droite de I'écran.

Apercu du document a signer

Devis N° 4749
Exemplaire client
Ophesima, : CAUCHETIEZ
Fait & Sainte-Savine, le 13/06/19, par
Ident. Opht. : 46101288 1 - Ovdonnance ;| 13062019
Sph : +0.75 Cyl: 4175 {90%) m:.zm“
Sph:+150 Cyi:0.00 (0% Add: 200
e Tva PUNT  PUTIC QR Net TG |
175500¢
3&!)6-233-61-511‘1841) 2223342 284 € 1.70€ 20% 14083 € 169,00 € 1 IBD.MC;
EZEISS-ZEISSPRGPWMWUVPMDP-MW 1037 ¢ 622¢ 20% 66083 ¢ 79300 ¢ 1 79300 ¢
|ZEISS - ZEISS PRG Preci Indiv2 16 UVProtect DP - 6570 2290306 7.32¢  439¢ 20%  86083¢  79300¢ 1 783,00 ¢
!iﬂ I Voo a3 5 ¢ & 1“ Ill,lg
Disponibilité des piéces détachées : (1) Total Brut 178500 €
Total T.T.C. 175500¢
TVA. 20251 €
Total H.T. 146240 €
T.Payant RO 1231 €
Part cliant 174260 ¢
D client 174289¢

< Precedent

Signer >

Signer dans le cadre prévu a cet effet, puis cliquer sur le bouton « Suivant » en bas a droite.



< Precedent Suivant 2

Signer le document

< Precedent Suivant 2

-
N 1 . . -y
Il est possible d'effacer et recommencer la signature en cliquant sur le bouton =/

Le document signé réapparait pour vérification, puis cliquer sur le bouton « Valider » en bas a droite.



Validation du document signé

< Precadent

Valider

L |Oeil Gauche Sph:+150 Cyl:0.00 (0"  Add:+200 |
Desgnation WP Bawe RO RC  TxTm PUMT  PUTIC QW A TowNetTTC)
| MF - Equipement n*1/1 175500¢
|SUIDE - 233 - 61 -51/18 (1) 2223342 284¢ 170¢ 20% 14083€¢  16900¢ 1 169,00 €
|ZEISS - ZEISS PRG Preci Indiv2 16 UVProtect DP - 6570 2227038 10378 622¢ 20% GB0B3IE  TEI00E 1 793,00 €
|ZEISS - ZEISS PAG Preci Indiv2 18 UVProtect DP - 8570 2200386  732€  439¢ 20%  68083€  78300€ 1 793,00 €
Disponibilité des pieces détachées ; (1) Total Brut 175500 €
Total T.T.C. 178500¢
TVA. 202,51 €
Total H.T 146249 ¢
T.Payant RO 1231¢
® Past clent 174268 €
DG client 174260 ¢

Signature :

Les documents signés sont automatiquement archivés dans les documents scannés du dossier. Ils

sont indiqués comme étant « signé ».

Visite -

Sélection des documents - Visite

® 11O
Type Nom Date
Devis (signé) Devis n°4749 24/06/2019 /-
fermer

OO0

/4 ©

Documents

e TEST

hérer la FSE

A

1/1 ©

»

Pour les documents de type « Consentement », avant de signer, il est nécessaire d'accepter ou de

refuser les différents textes.

Pour cela, cliquer sur les boutons (Refus), & | (Acceptation).



Validation des consentements

Identité responsable de traitement Informatif
M. NOM Prénom, JJJGLLL FA Ligne Adressel Ligne Adresse2 Code postal Ville

Réalisation d'un dquipement d'optique

Votre opticien saisit &t trate vos données d'identification et de santé dans le but de réaliser la commande ef s facturation de votre Informatif

dquipament d'optique. Catdgone de destinatainss | Industrial {verriar, fabricant lealibe, fabricant monture).

Relation marketing courrier
\Votre opticien saisit vos coordonnées poatales cans ke but d'emoi 8a couriar promotionnet ou Infarmatlt, Catégore de cestinatares |
routaur, enseigne, centrale o' achat.

Relation marketing amail
Votre opticien sasit votre adresse emal dans le but d'envel de mal pramationnel ou informatit. Catégorie de destnataires ; routeur, (
ensaigne, centrale d'achat. .

Relation marketing SMS
Votre opticien saiit volre ruméeo de 16léphone portabis dans be but d'ermvol de SMS pe e ou ind A, Catés
routeur, enseigne. centrals d'schat.

< Précéadent Suivant 2

Il est aussi possible de signer directement sur |'ordinateur (en utilisant la souris, ou avec un
ordinateur tactile tout-en-un, ou encore un ordinateur convertible de type Microsoft Surface), en
ajoutant un raccourci dans la barre flottante a gauche de I'écran.

Pour cela, dans PARAMETRES / MAGASIN / RACCOURCIS, ajouter un nouveau raccourci de type
« Fonction », puis sélectionner dans la liste la fonction « Signer ».

Nouveau raccourci écran

Position 4 u

Type ©Fonction Url

Fonction

ok annuler

Un bouton f;rva apparaitre dans la barre de raccourcis a gauche de I'écran.
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DUPONT * Menu > Cllent > Salsie Vente
@00O®®
Jdentité : 53 ans - Client n°2448 e OO 5 O 0
M. B ouront B sean Observations &
Lunaire os/oe/19ss 5]
OK Adresse
Ok 4 Rue emile zots [ -]
m 10000 Troyes B rrance [«] Document(s) Client 1NOE0 =
Accueil Téléphones & Mail Type Nom Date
o 03 25 00 00 00 06 00 00 00 00 g Carte mutuelle CARTE SPECIMEN 2014, 13/06/2019 /-
H Gupont. JBtest.com <
Encegistrer

20 Q0 14 0O
ner
Informations Carte Vitale

N°Sécu 1650812254665 21 Teux SS: PEL™ . | 4 Tiers payant - Détall

Grand Régime : o1 Calsse Ratt. : 999 Centre Gest. : 1234 CIAM-Caisso S0 TEST

NB : Sur certains ordinateurs, il peut étre nécessaire de paramétrer le navigateur pour qu'il accepte
la signature tactile. Une documentation « Modifications des paramétres du navigateur pour
écrans tactiles sous Windows » est disponible sur notre site. CLIQUER-ICT
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https://www.myeasyoptic.com/wp-content/uploads/2019/07/MEO-Modifications-des-paramètres-pour-écrans-tactiles-sous-Windows-couleur.pdf

