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Manuel d'utilisation : Planning - Gestion des rendez-vous multi-vendeur

Paramétrages :

Cliquer sur l'icone @ pour accéder aux parametres

r;. MyEasyOptic

Menu + Menu

Luls - Luis GIANCARLOS - Code client : (inconnu) O @

Dans la section « Planning », une activité libre est disponible et peut étre paramétrée pour les prises
de rendez-vous en cliquant simplement sur ce rectangle.

Paramétres + Menu > Parameétres
[ Magasin J Activités
Raison sociale
R CIED G GRS CoD G
PRERIIMAOISE 20 min 20 min 20 min 20 min 20 min
Périphériques
o Jours et horaires d'ouvertures
Mails
R ) Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
ccourcis
09H00-12HO00 09HO00-12HO0 0SHOO0-12HO0 09HO00-12HOO0 09HO00-12H00 09H00-12H00 09HO00-12H00
Mot(s) de passe 14H00-19HO00 14H00-19HO0 14H00-19HO00 14HO00-19HO00 14H00-19H00 14H00-19H00 14H00-19HO00

| Planning s

Sécurisation fichiers

Nommer cette nouvelle activité et définir le temps alloué a celle-ci.

Paramétrage d'une activité

Activité : Rendez-Vous
Couleur : | FUSCHIA +
Durée (en min) : |30| 4_|_

ok annuler




Il est aussi possible de paramétrer un nombre maximal d'événement par jour.

Pour cela cliquer sur la journée concernée, puis modifier le nombre maximal autorisé.

[Magasin : Activités
Raison sociale
e CEZE ¢TI CT G Rinde:-vous
¥ 9 20 min 20 min 20 min 20 min 20 min 30 min
Périphériques
sws o Lundi
Mails Horaire :
Lundi Dimanche
Raccourcis : i 3 H
09Ro-12Ho0 | DA ofd : o b 18 - ol | 5000 09HOO-12H00
Mot(s) de passe 14HOR-19H00 19H00 14HO00-19HO0D
E = B Actif 146 oddl 3 196 ¢ oddl
LPIanning
3 Activité : Max autorisé :
Sécurisation fichiers Nk = ﬂ
ontage
(Client J Livraison 199
(Mutuelles & SS — o
[StOCK & Verre J Examen de vue Oﬂ
(Documents J Essai lentille osHl
[Caisse J Rendez-Vous 1553
[Inten‘aces
. ok annuler
[Assistance ] L

| -;' )|

Utilisation :

L'acces au planning peut se faire directement du menu général de MyEasyOptic en cliquant sur
l'icone ).

i;MyEasyOptic

Menu + Menu

Luis - Luis GIANCARLOS - Code client : (inconnu) OISIOING)

Pour créer un nouvel évenement, cliquer dans la case correspondant a I'heure de votre rendez-vous.



Recherche

2020

08:00

09:00

10:00

11:00

13:00

14:00

15:00

lun., B avr.

0/5
0/5
0/5
0/5
0/5
0/5

mar., 7 avr.

0/5
0/5
a/5
0/5
0/5
0/5

0

Livraison + (Tous) [~ |
mer., B avr. jeu., 9 avr. ven., 10 avr. sam., 11 avr.
/5 0/5 0/5 0/5
0/5 0/5 0/5 0/5
0/5 0/5 0/5 0/5
0/5 0/5 0/5 0/5
0/15 0/5 0/5 0/5
0/5 0/5 0/5 0/5

La fenétre de création d'événement s'ouvre.

Ajout d'un rendez-vous

Renseigner le nom du client, choisir le type d'activité « Rendez-Vous », puis modifier I'heure si

nécessaire.

Nom :
Type :
Vendeur :

Date :

| Livraison

Luis (Luis GIANCARLOS)

08/04/2020

135

ool

annuler

o)
N\

W/

@@
(ONONe]

dim., 12 avr.

- |_'~:)

Ajout d'un rendez-vous

Nom :
Type :
Vendeur :

Date :

ok

M. DURAND Paul

. Rendez-Vous

—

Luis (Luis GIANCARLOS)

—_—

08/04/2020

ool

30l

annuler




Plusieurs rendez-vous peuvent étre mis a la méme heure, et avec différents vendeurs :

DOOO®

Recherche Nom Rendez-Vous - (Tous) u @ ® @
2020 lun., 6 avr. mar., 7 avr. mer., 8 avr. jeu., 9 avr. ven., 10 avr. sam., 11 avr. dim., 12 avr.
06:00
07:00
08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5
0/15 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5
/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5
0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5
0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5 0/5
0/15 0/5 7/15 0/5 0/5 0/5 - 0/5

(S) (+4)

L'affichage du planning peut étre filtré sur un vendeur particulier.

Recherche Rendez-Vous o {(Tous)| BRONON®!
2020 lun., 6 avr. mar., 7 avr. mer., 8 avr. , 11 avr. dim., 12 avr.
uis (Luis GIANCARLOS)
05:00 ne (Anne BAPIN)

ophie (Sophie CHEVILLY)

Il peut aussi étre filtré sur une activité spécifique.

Planning + Menu > Planning
DQOO®

Recherche Nom | Rendez-Vous +] (Tous) | ~ | (ONON =)
2020 lun., & avr. mar., 7 avr. r{ (Tout) }aw. ven., 10 avr. sam., 11 avr. dim., 12 avr.
| Montage I
Livraison
Adaptation
Examen de vue
Essai lentille

v Rendez-Vous

a

04:00



*-;-l

Le planning peut étre imprimé en cliquant sur le bouton "=/ se trouvant tout en bas de I'écran.

Comme pour l'affichage, lors de limpression, le planning peut étre filtré par activité et/ou par
vendeur.

Activités Rendez-Vous B Vendeur (Tous) [~ |

N ~

Planning hebdomadaire 1 3 | ,@J

{ éq ) { O y [ -}_’ .

Sur l'impression, le nombre d'événement par tranche d’'heure est indiqué; Puis pour chaque
évenement, le nom du client et le vendeur qui en aura la charge.

Planning hebdomadaire 06/04/2020 au 13/04/2020
Edition du : 08/04/2020

Heure lun. 06/04 mar. 07/04 mer. 08/04 (7) jeu. 09/04 ven. 10/04 sam. 11/04 dim. 12/04
!mﬂBﬂﬁ%&oco E !
09:00 ang .
@) 1 DURAND Paul
Rendez-Vou 09:30  (Anne)
M. FLIBAC Emilie
il ﬂ:OO RandezVou 1030 (Soptie)
11:00 P A0 e
@) P PERSON Alain a--
\ Rendez-Vou 11:00 )
Mme PERCLIA Murielle
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00




